
VERWALTUNGSFACH-
ANGESTELLTE/-R (m/w/d)

Ausbildungsberuf

www.viechtach.de



Duale Ausbildung
Dauer: 3 Jahre (Verkürzung möglich)

mindestens qualifizierender Abschluss 
der Mittelschule

Aufgaben der/des Fachangestellten

 - Anträge für neue Pässe 
 - Ummeldung für Bürger 
 - Beantragung Baugenehmigung
 - Erstellen von Arbeitsverträgen 
 - An- und Abmeldung von Autos 
 - Beschaffung von Materialien 
 - Planung von Arbeitsprozessen 
 - Bearbeitung von Grundsteuer,   

Gewerbesteuer und Hundesteuer 
 - Vorbereitung von Stadtratssitzungen und  

Teilnahme

Fachrichtungen

 - Kommunenverwaltung 
 - Landesverwaltung 
 - Bundesverwaltung 
 - Kirchenverwaltung der evangelischen Kirche 



Du bist für den Beruf geeignet, wenn du...

 - Verantwortung übernehmen möchtest 
 - sorgfältig arbeitest 
 - zuverlässig bist 
 - gerne am Computer arbeitest 

Der Beruf ist für dich eher weniger geeignet,
wenn du...

 - keinen Kundenkontakt möchtest 
 - Probleme mit komplizierten Texten hast 
 - ungern Briefe schreibst 
 - keine Bürger beraten möchtest 

Wichtige Schulfächer

Wirtschaft & Recht
Deutsch
Mathematik
Politik & Sozialkunde



S T A D T  V I E C H T A CH
Mönchshofstraße 31  |  94234 Viechtach  |  Tel. 09942/808112  

  personalamt@viechtach.de
Ansprechpartner: Franz-Xaver Wittmann

Ausbildungsvergütung (brutto, Stand 01.03.2024)

1. Ausbildungsjahr: 1.218,26€
2. Ausbildungsjahr: 1.268,20€
3. Ausbildungsjahr: 1.314,02€

Nach der Ausbildung (brutto, Stand 01.03.2024)

Einstiegsgehalt: 2.928,99€
nach einem Jahr: 3.117,67€

Weiterbildungsmöglichkeit zum/zur 
 - Verwaltungsfachwirt/-in
 - Verwaltungsbetriebswirt/-in

Passende Studiengänge sind...
 - Staats-, Verwaltungswissenschaft 
 - Verwaltungsmangement
 - Public Management 
 - Öffentliches Recht 


